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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar Francisco y Clara 

Fecha 04/12/2024 02:00 p.m. – 03:00 

Tema 
Refuerzo segregación de residuos, movimiento interno, almacenamiento, simulacros de 
aplicación del plan de contingencia. 

Desarrollo 

ORDEN DEL DÍA: 
1. Saludo 
2. Socialización refuerzo segregación de residuos 
3. Movimiento interno 
4. Almacenamiento 
5. Simulacros de aplicación del plan de contingencias. 
6.  
7. Finalización. 

INTRODUCCIÓN: 
La gestión adecuada del movimiento interno, el almacenamiento y la realización de 
simulacros de aplicación del plan de contingencia son aspectos esenciales en cualquier 
sistema organizacional, especialmente en aquellos que manejan materiales, productos o 
sustancias que podrían generar riesgos. Estas prácticas buscan garantizar la seguridad del 
personal, la protección de las instalaciones y la minimización de impactos ambientales o 
económicos ante posibles emergencias. 
El movimiento interno se refiere a las operaciones relacionadas con el traslado de 
materiales dentro de las instalaciones, ya sea desde zonas de recepción hasta 
almacenamiento, o hacia áreas de producción y despacho. Este proceso debe realizarse 
de manera eficiente y segura, utilizando herramientas adecuadas y procedimientos 
estandarizados para evitar accidentes, daños a los materiales o interrupciones en las 
actividades. 
RECURSOS: 
Utilizando como recursos salón de reuniones de comunidad, computador, listado de 
asistencia y el celular verificado por el coordinador y la responsable ambiental. 
METODOLOGIA: 
Se invita a los funcionarios de servicios generales y manipuladores de alimentos a la sala 
de reuniones para la respectiva reunión mensual en la cual se socializará el PGIRH. 
OBJETIVO: 
El objetivo principal del refuerzo en la segregación de residuos, movimiento interno, 
almacenamiento, y simulacros de aplicación del plan de contingencia es garantizar una 
gestión eficiente, segura y sostenible de los recursos y residuos generados en una 
organización, promoviendo prácticas que minimicen riesgos operativos, protejan el medio 
ambiente y aseguren la preparación ante emergencias. 
 
Por su parte, el almacenamiento implica la disposición ordenada y segura de materiales o 
productos en espacios designados. Un almacenamiento adecuado considera factores 
como la compatibilidad de sustancias, el uso de equipos especializados y el cumplimiento 
de normativas para evitar riesgos asociados, como derrames, explosiones o 
contaminación. 
Los simulacros de aplicación del plan de contingencia son ejercicios prácticos diseñados 
para preparar a las organizaciones frente a situaciones de emergencia. Estos simulacros 
permiten evaluar la efectividad de los procedimientos establecidos, identificar áreas de 
mejora y capacitar al personal en la respuesta adecuada ante incidentes, como incendios, 
fugas químicas o desastres naturales. 
En conjunto, estas prácticas fortalecen la resiliencia de las organizaciones, promueven un 
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entorno seguro y contribuyen al cumplimiento de regulaciones y estándares 
internacionales. Al integrar estrategias claras y bien ejecutadas en el movimiento interno, 
almacenamiento y simulacros, se minimizan los riesgos y se garantiza la continuidad 
operativa incluso en condiciones adversas. 
El movimiento interno de residuos es el traslado de desechos desde el lugar de generación 
hasta el almacenamiento intermedio o central, o de uno a otro.  
Para realizar el movimiento interno de residuos, se deben seguir algunas 
recomendaciones: 

• Garantizar la seguridad del personal que realiza la actividad.  

• Evitar que el movimiento de residuos coincida con el de materiales limpios, 
alimentos, medicamentos o ropa.  

• No realizar el movimiento de residuos peligrosos y no peligrosos de forma 
simultánea.  

• Utilizar vehículos que cumplan con las condiciones establecidas.  

• No ubicar los contenedores de residuos en áreas de tránsito una vez finalizada la 
actividad.  

• Diseñar un procedimiento para el movimiento interno de residuos que especifique 
las frecuencias y horarios de recolección.  

• Trazar rutas de movimiento interno claras, legibles y visibles en sitios estratégicos 
del establecimiento.  

El manejo integral de residuos incluye todas las actividades relacionadas con los residuos, 
desde su generación hasta su disposición final.  

 
Los residuos peligrosos deben ser almacenados en zonas completamente independientes 
y aisladas para tal fin y ubicadas lejos de elementos de riesgo como cuadros eléctricos o 
compresores. 
La recomendación general es no utilizar depósitos enterrados o empotrados. La zona debe 
estar cubierta para evitar que elementos externos como la lluvia provoquen un incremento 
de volumen o arrastren elementos contaminantes. A su vez, estas zonas de almacenaje de 
residuos peligrosos deben disponer de sistema de ventilación. En el caso de los residuos 
peligrosos pulverulentos, su almacenamiento nunca debe realizarse al aire libre. 
Aunque la normativa sobre el almacenamiento residuos peligrosos no es específica, la 
zona de almacén debe disponer de un sistema de control de los derrames y de recogida o 
contención de fugas; especialmente en el caso de los residuos peligrosos líquidos 
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Los sistemas para la contención de derrames durante el almacenamiento de residuos 
peligrosos podrán basarse en la existencia de un cubeto fijo en el propio contenedor, un 
cubeto móvil de material compatible con los productos a contener o una arqueta o rejilla 
estanca. En estos dos últimos casos el suelo debe ser impermeable y disponer de la 
inclinación suficiente para dirigir los derrames peligrosos. 

 
Los simulacros de aplicación del plan de contingencias de residuos son actividades que 
recrean una situación de riesgo potencial para el medio ambiente y la salud pública. El 
objetivo es poder tomar las medidas de seguridad necesarias en caso de que ocurra 
realmente.  
Un plan de contingencia de residuos es un conjunto de procedimientos alternativos que se 
aplican para atender los riesgos relacionados con el manejo de residuos peligrosos. Estos 
riesgos pueden afectar la salud de las personas o el ambiente.  
Algunos aspectos que se pueden considerar en un simulacro de emergencia ambiental 
son: Caracterización ambiental de la emergencia, Impacto ambiental, Generación de 
residuos, Contaminación del suelo y agua, Consumo de agua.  
Para desarrollar un plan de contingencia de residuos peligrosos, se pueden considerar los 
siguientes aspectos: Proteger a los empleados expuestos, Plan de evacuación, Listado de 
equipos para atender emergencias y su ubicación.  

 
na hoja de seguridad, también conocida como ficha de datos de seguridad (FDS) o 
Material Safety Data Sheet (MSDS), es un documento que contiene información sobre los 
peligros, propiedades y uso seguro de un material o sustancia química: Cómo usarlo de 
manera segura, Qué hacer en caso de emergencia, Procedimientos de emergencia, 
Riesgos potenciales a la salud.  
Las hojas de seguridad son una guía de seguridad laboral para los trabajadores que 
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manipulan productos químicos peligrosos. De acuerdo con la normativa vigente, toda 
sustancia o residuo que pueda ser peligroso para la salud, la seguridad o el bienestar de 
las personas y/o el medio ambiente debe contar con una hoja de seguridad.  
El formato de las hojas de seguridad puede variar según el fabricante o las legislaciones 
de los diferentes países. Sin embargo, las Naciones Unidas exigen que sigan un formato 
de 16 secciones, que incluye información sobre: 

• Identificación del producto 

• Identificación de peligro o peligros 

• Composición/información sobre los componentes 

• Primeros auxilios 

• Medidas de lucha contra incendios 

• Manipulación y almacenamiento 

• Controles de exposición/protección personal 

• Propiedades físicas y químicas 

• Estabilidad y reactividad 

• Información toxicológica  
 
Se da por finalizada siendo las 03:00 p.m. 
 
 
 
 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa listado de asistencia   

Compromisos  

Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

   

   

   

Próxima 
reunión 

Se realizará una nueva socialización en el mes de enero de 2025 

Elaboró  Ingrid Johana Franco – responsable ambiental. 

 



INSTITUTO DE HERMANAS FRANCISCANAS DE SANTA CLARA 
COMUNIDAD DE CUIDADO HOGAR FRANCISCO Y CLARA CONVENIO 8142 DE 2024 

REFUERZO SEGREGACIÓN DE RESIDUOS, MOVIMIENTO INTERNO, ALMACENAMIENTO, 
SIMULACROS DE APLICACIÓN PLAN DE CONTINGENCIA PGIRH DICIEMBRE 2024 

 

Hogar Francisco y Clara 

Fusagasugá 

04/12/2024 02:21:56 p.m. 
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